
 

Merkblatt für Erziehungsberechtigte – Musterschreiben 

Entschuldigungen, Anträge auf Befreiung vom Unterricht und Anträge auf Beurlau-
bung müssen eine bestimmte Form haben und bestimmte Inhalte aufweisen. 
 

1. Beispiel für eine Entschuldigung 
 

Max Mustermann        Stuttgart, den 09.12.2017 
Brömmelweg 16 
70437 Stuttgart 

 

Sehr geehrte Frau / geehrter Herr (Name Klassenlehrer/-in), 

bitte entschuldigen Sie das Fehlen unseres Sohnes Peter für die Zeit vom 06.12.17 bis zum 
08.12.2017.  

Peter hatte eine starke Erkältung und Fieber. 
 

Mit freundlichen Grüßen 

Max Mustermann 

2. Beispiel für einen Antrag auf Befreiung vom Unterricht 
 

Max Mustermann        Stuttgart, den 10.10.2017 
Brömmelweg 16 
70437 Stuttgart 

 

Sehr geehrte Frau / geehrter Herr (Name Klassenlehrer/-in), 

hiermit beantrage ich für unseren Sohn Moritz die Befreiung vom Unterricht am 17.10.2017 in 
der ersten und zweiten Stunde.  

Grund: Moritz hat muss zur Blutabnahme zum Arzt. Leider haben wir keinen Termin in der 
unterrichtsfreien Zeit bekommen. 
 

Mit freundlichen Grüßen 

Max Mustermann 

3. Beispiel für einen Antrag auf Beurlaubung 
 

Max Mustermann        Stuttgart, den 10.10.2017 
Brömmelweg 16 
70437 Stuttgart 

 

Sehr geehrte Frau / geehrter Herr (Name Klassenlehrer/-in), 

hiermit beantrage ich für unseren Sohn Moritz die Beurlaubung vom Unterricht am 15.10.2017 
und am 16.10.2017.  

Grund: Moritz ist Leistungssportler und hat an diesen Tagen jeweils einen Wettkampf. Den 
versäumten Stoff wird er selbstverständlich nacharbeiten. 

Mit freundlichen Grüßen 

Max Mustermann 
 


